[bookmark: _Toc31485452]石家庄市中级人民法院
网上诉讼操作指南（网上立案篇）
案件当事人及代理人可以通过网上立案，首先需要注册认证，目前网上立案支持两种方式：微信小程序和电脑端。
一、注册认证
[bookmark: _Toc31485453]1.1小程序端注册与认证
当事人（或代理人）使用手机微信搜索“河北移动微法院”，即可进入小程序：

当事人（或代理人）进入小程序，首页如图所示：


对于未认证用户，点击未认证按钮、或点击我要立案等功能时，进入实名认证页面。请按证件核验步骤填写姓名、身份证号码等信息，并进行手机验证、人脸识别等操作。

[bookmark: _Toc31485454]1.2 电脑端注册与认证
访问河北法院诉讼服务网：http://hbgy.hbsfgk.org/，或者在百度搜索“河北诉讼服务网”。推荐使用浏览器：IE9及以上版本，QQ浏览器，谷歌浏览器。

注册：点击首页右上角的“注册”按钮，即可进行用户注册。需要使用身份证或护照进行注册，建议律师注册使用的手机号与代理案件时在法院登记的手机号保持一致。
登录：点击“登录”按钮，或者点击首页中部“律师服务平台”输入用户名和密码登录。


登录后，可以看到诉讼服务网为当事人、代理人提供的各类诉讼服务，左侧为案件展示列表，可以根据案件的审理阶段进行分类；右侧分为快捷入口、待办事项和我的服务。网上诉讼平台提供的服务主要有：网上立案、文书签收、网上缴费、网上阅卷申请、查询案件信息。使用该平台律师可以关联在河北省内所有法院参与诉讼的案件。

实名认证：建议律师登录后通过手机认证或者已参与案件获取到的查询码，完成实名认证。认证方法：登录个人账户后，在页面右上角点击“个人设置”--“实名认证”页签进行认证。
注意：在上述过程中平台会多次给注册用的手机号码发送验证短信，由于移动或联通运营商要求，同一个手机在1分钟内收到短信条数不能超过3条，如遇到收不到验证短信的情况，请过两分钟再点击页面发送验证码的按钮。
[bookmark: _Toc31485455]二、网上立案
[bookmark: _Toc31485456]2.1小程序端网上立案
当事人（或代理人）在主页点击我要立案按钮，可选择风险评估、我要立案、执行立案。

（一）风险评估
在主页点击我要立案，选择风险评估，进入风险评估页面，可查阅诉讼相关的风险评估告知内容。

（二）审判立案
在主页点击我要立案或执行立案，进入审判立案页面，可查看已申请立案案件状态，点击下方审判立案申请按钮，进入选择法院页面。

下图为选择法院页面，点击选择需要立案法院，进入立案须知查看页面。

下图为立案须知查看页面，点击下一步可进入审判立案页面进行立案。

下图为审判立案页面，添加立案材料，填写当事人身份信息，完成后点击提交。

点击提交申请后，显示提交成功。
[bookmark: _Toc31485457]2.2电脑端网上立案
访问河北法院诉讼服务网：http://hbgy.hbsfgk.org/，登录后点击网上立案按钮，打开立案申请页面。

选择申请法院；选择类别：诉讼平台支持民事一审和普通执行案件的网上立案申请。
各类案件的网上立案流程相同，下面以民事一审为例介绍网上立案的流程：在打开的页面中，申请法院、案件类型、申请类别、申请人，点击“下一步”，如下图：

[bookmark: _Toc449517848][bookmark: _Toc434224415][bookmark: _Toc31372171]填写立案信息
1、认真阅读网上立案须知，阅读完成之后，勾选“我已同意使用电子法院进行网上立案”，然后点击“进入网上立案”，如下图所示：

2、在打开的页面录入案件相关信息，包括当事人信息、代理人信息（非必填）、证人信息（非必填）等。点击“确认并下一步”，如下图所示：



[bookmark: _Toc449517849][bookmark: _Toc31372172]上传诉讼材料
民事一审须上传起诉状、证件类材料，证据类材料选择性上传，如下图：

1、上传诉状：已有起诉状可直接上传，没有起诉状可以在线制作、保存后再上传。
（1）上传起诉状：
若您已经有制作好的起诉状，可直接点击“上传诉状”按钮，选择原告和被告，将已有的起诉状直接上传即可，如下图：

（2）在线制作诉状：
若您还没有制作起诉状，可以点击后方的“制作诉状”按钮进行制作。制作完成后需下载签字，并将签字后文件上传提交，如下图，点击确定。

选择原被告，填写事实与理由、诉讼请求，填写完成之后，点击下方的预览按钮，核对无误后下载起诉状，如下图：

2、其他材料：
按照立案指引，分别上传诉状、证件材料、证据材料、在线生成地址确认书等；上传材料时如遇到无法操作的情况，可以尝试其他浏览器继续操作提交。
[bookmark: _Toc31372173]信息确认提交
最后检查提交的各类信息和材料，确认无误后，点击提交按钮，等待法院进行立案审核。审核有结果后将显示在首页的案件列表中。


[bookmark: _GoBack]当事人提交网上申请后，法院会在7个工作日内对当事人提交的申请进行审核，7个工作日仍未审核的，当事人可拨打12368服务热线进行查询。
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